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إدارة الأزمات وحدة دليل 
 والسلامة المهنية



 مقدمة 

ء هيلالالالالالالالالالاءيلالالالالالالالالالاياء ل سي  هع لالالالالالالالالالاء   ي ل ال د      تم إعداد دليل السلالالالالالالالالالا ال هالةلالالالالالالالالالاعل الساسيل ليجمي اأعضا
دايءط. هُ  مق  ان عسي  الف ءت تعسل عءاضل  –هالإدا  ين  هالضءالين  هكذلك ط ب كليل الز اعل 

اسلالالالالاتهليءتام الإدا  ل هال سسلالالالالايبيل هالأقءتيل  يسء ة ضلح  سلالالالالا ال ه لالالالالاعل تي ل الضسل   سء   لالالالالاسل ا  أاد 
هالسس لكءت الماقضل ضلالالالالالالالالاسن ليءت اسلالالالالالالالالاتهليءتام. ه ةتج  ذا الدليل مسأ  عاد ا ما لالالالالالالالالال عُسض    ل  

ال  تادف المقء ل ان اخ لف السخءطأ هه العد اساء  السلالالايءيلالالاءت هالإعأا ات هالاماعد الس ضلال  ءلسلالالا 
 .هحسء ل الي ب هالضءالين هاس لكءت الكليل على حد يما 

ء ا كءا ا ه ضّءلًا للسلالالالا ال  ةادف إلى تعايح ا  داف السأعم  ال ج يلالالالا سضج    سثل  ذا الدليل تألءا ا
ت يبيح الاماعد هالإعأا ات الما د   ي  همسء  آمء  ء الإ  ءتيل هالسلسميلال على ال سي  ان     الًل زا  

هدا  ا عسء  اليمايل. هتتان الإدا   الضليء  ةي السسلالالالاتهليل ا هلى  ج العفءى على تي ل عسل آاسل تا  
 .على عءتح الفأد لفس   إذ  س لك الاد   على ال سييز تين المقء ل هالإ ء ل

ذي ُ ضسى  ةلالالامي يلالالا ال الإلسلالالاءي ه لالالاع   عبأ تم يأ هتُضأّف السلالالا ال هالةلالالاعل الساسيل  ةلاء الضلم ال
تي ءت عسل آاسل  ءليل ان اسلالالالالالالالالالالالالالاب ءت العمادم هه ا اأا  الساسيل  ه ج  ج عم أ ء اس مال ان 

 .الاماعد هالإعأا ات هال  أ ضءت ال ج تادف إلى حسء ل ا  أاد هالسس لكءت ان السخءطأ ها ضأا 

 

 رؤية الوحدة

الس ال هال عفيز  ت سن اي داال الضسليل ال ضليسيل هال عثيل هالإدا  ل  م يأ تي ل ا كءالل تسمد ءت 
 ه ح اش أاطءت ا ان هالس ال

 رسالة الوحدة

إلى تيم أ  عءاضل الاء أ  –ال أبيل لليفملل الس جأ  تسضى هحد  الس ال هالةعل الساسيل  جليل  
هتيبيح اضءةيأ هإعأا ات شءالل للأان هالس ال هالةعل الساسيل   سء  جفل تم يأ تي ل تضليسيل هبعثيل 

كسء تل ز  المحد  ت أييخ افءهيم الس ال هالةعل الساسيل هل أ   هإدا  ل آاسل ل سي  اسسمبج الكليل



لاد   على تيبيح إعأا ات المقء ل هالعد المعج تين ا  أاد  ان     تأااج تد  بيل تادف إلى تضز ز ا
 .ان العمادم هالسخءطأ ها اأا  الساسيل دا ل تي ل الضسل

 أهداف الوحدة

 سء  عسج ا  هاح ه عء ظ على  الكليلضسءي تم يأ هعلى اس م ءت ا ان هالس ال دا ل  .1
 .السس لكءت

 .ان اخءطأ العأائح ها زاءت هالكما م السع سلل الكليلتضز ز حسء ل ا ءلج  .2
 .الكليلالًل زا  ت يبيح اضءةيأ ا ان هالس ال السض سد  دا ل تي ل  .3
 .تسفيذ الإعأا ات المقءئيل الكفيلل  ءلعد ان اح سءليل هقمع ا زاءت هالكما م .4
 .   ه ءعليلإعداد الخيط ههض  السيسء  م ءت السسءي ل لل ضءال ا  ا زاءت هالكما م  جفء .5
  هتد  بام على السلمك السليم همسء  ا زاءت الي به  الكليلل أ المعج لدى اسسمبج  .6

 .هالكما م  هآليءت السماعال هالإغءمل
 .تيم أ هتعدةث هل سل ههعاز  الإلذا  الس جأ ههيءئل الأ د   جل اس سأ .7

 مهام الوحدة

هالسضءال هقءعءت ال د    هالسخءزي ان حيث  الكليلا ان هالس ال دا ل  إعأا اتاأاعضل  .1
هيءئل الإطفء  هل ء  ه ا هليل  الإيضء ءتي ال ال م ي ت الكاأبءئيل  ههعمد  سءدةح 

 .ا تماءتيجج الإلذا 
 .ال ف يش على عسليءت ال خز ن هلً ييسء السماد الاءتلل ل ش ضء   ءلسجءي السأاد تةايس  .2
 .ان السةءد  العأا  لال ف يش على اةءد  ال أ  هغيأ ء  .3
 .الكليل هلعء ا تماءتيجج  ج عسي   الإلذا تم يأ هيءئل  .4
 .الكليل هلعء تم يأ الضدد الكء ج ان طفء ءت العأ ح  ج عسي   .5
 .تم يأ  سدهت الأاء  حسب اء ةلز   ةاءكن ال ءاضل .6
 .هال ةكد ان   حي اء الإطفء ال ف يش الده ي على هيءئل  .7
 .يءت العأ حال ف يش الده ي على حسف .8
 .اه كء مل هزالتم يأ ا يل ءت المقء ل الكء يل  ي  .9

 .هالةيءلل الده  ل للأعاز   ج السس ة  الإلذا ال ف يش الده ي على هيءئل  .10



 .ا ء ضل الةيءلل الده  ل ل سي  اضدات الإطفء  .11
 .ان تسفيذ تضليسءت الس ء ل الضءال ال ةكد .12

 والسلامة المهنية(إدارة الأزمات )وحدة  إدارةتشكيل مجلس 

 عءاضل الاء أ : -لكليل ال أبيل لليفملل الس جأ  (المهنيةإدارة الأزمات والسلامة )تشكيل مجلس إدارة 

 حعبد الف ءه.د/ عياءي  رئيس مجلس الإدارة 1
 عزا 

 عسيد الكليل

إ سءي يضيد عبد ه.د/  نائب رئيس مجلس الإدارة 2
 العسيد

هتسسيل   دال الس  س هكيل الكليل ل  مي 
 البي ل

د/ يء ه عبد الس يد يضيد  رئيس الوحدة 3
 السضدلج

  اسم الضلم  السفسيل اد س

 اد س  اسم الضلم  ا يءييل د/ لاى اةيفى الأزمات والكوارثلجنة  5
 اد س اسءعد  اسم الضلم  السفسيل  . / هلً  كسء 

 اضيد  اسم الضلم  السفسيل ع/ اأا  إيسءعيل
السلامة المهنية لجنة  6

 والإسعافات الأولية
 اد س  اسم الضلم  ال أبم ل د/ هال زكأ ء الاءضج
 اد س اسءعد  اسم الضلم  السفسيل  . / هايأ  عبد الضز ز

 اد س  اسم الضلم  ا يءييل د/ اسى كسء  شء ين لجنة التدريب والإعلام 7
 اضيد  اسم الضلم  ا يءييل ع/ ليلى ا دي

 هايسل الكليل ه/ ز سب عبد الةءدت الكلية أمينة 8
 أمن الكلية أمن الكلية رئيس أمن الكلية 9

 

 

 



  السلامة والصحة المهنيةدور ومهام وحدة 

بالكلية طبقا للمنظومة القومية لإدارة الأزمات  السلامة المهنيةو  إدارة الأزمات تعمل لجنة    
 ، على النحو التالي: السلامة المهنيةو  إدارة الأزماتبثلاث مراحل، وذلك وفقاً لمراحل 

 ما قبل الأزمة:  المرحلة الأولى:

السدى الاأ ب/ الس ميط/   جال خييط )ال سبت / ال مق ( للأزاءت هالكما م السع سل حدهماء  .1
 .ال ضيد

 إعداد الخيط ه يم السيسء  م ءت لد   ا زاءت هاماعال الكما م.  .2
 .الإعأا ات المقءئيل لسس / تسجين ا زال هه الكء مل اتخءذ .3
 الًي ضداد لل ضءال ا  ا حدام اثل تد  ب ا  أاد ه يءلل السضدات.  .4
ل أ المعج الثاء ج  إدا   الكما م ها زاءت  هعاد ه ش عسل تد  بيل ل  تاء   سس مى كفء    .5

 الضءالين  ءلكليل  ج  ذا الس ء .
 ذا  السُ جأ  ج ا ء  إدا   ا زاءت هالكما م كلَسء كءي ذلك اسجسءا.تيم أ آليءت الأ د هالإل .6
 .السسءي ل الًتةء ت ايز غأ ل عسليءت لإدا   ا زاءت هالكما م ازهد   ةعاز   .7

 )مرحلة المواجهة والاحتواء(: المرحلة الثانية: أثناء الأزمة

 يبح إعداد ء هال د  ب علياء ال جتسفيذ الخيط هالسيسء  م ءت  .1
 تسفيذ هعسء  السماعال هالإغءمل  ةلماعاء ه اء لسمعيل ا زال هه الكء مل. .2
 البيء   ةعسء   داءت اليما ئ الضءعلل. .3
 تسفيذ عسليءت الإ    عسد ال أه  . .4
ا ء ضل العدم هالمقمف على تيم ات السمقف   جل اس سأ  هتاييس   هتعدةد الإعأا ات  .5

 ليءت.السيلمبل لل ضءال اض  ان     غأ ل الضس

 



 المرحلة الثالثة: ما بعد الأزمة )مرحلة التوازن(:

 ا  أاد هالسس آت.  جحةأ الخسءئأ  .1
 الس ءط( هالعسء ل ان ه يء  السس ابل السع سلل. اي  سءف )اأحللال ة يل هإعءد  البسء   .2
ا  الكء مل     اأحلل السماعال هالًي  ء ل  اتخءذ ء لل ضءالتاييم الإعأا ات ال ج تمَّ  .3

 هالًح ما  هالخأهج  ءلد هس السس فءد .
ال م يءت هالسا أحءت ال زال  هتمعيااء إلى ال اءت السضسيل ل ي فءد   هتاد متمميح العدم  .4

 هعل ت  ج السلبيءت اس اب  )إي هعدت(  هتيم أ هتعدةث الخيط ه اءا  اساء ان
 دا   ه  ل.للسس  دات ان هعل إ

 
 أعضاء وحدة إدارة الأزمات والسلامة المهنية: مهام واختصاصات

 :مجلس إدارة الوحدة

 .إعداد ال  جيل السسمي للمحد  هعأض  على ا ل  الكليل لًع سءده .1
 .دعم  ا ع ء  لًع سءعءت شاأ ل لسسءق ل هعسء  المحد  ههل ي اء هتمز   السستهليءت .2
 .الاأا ات السسءي ل تسء ا على ال اء  أ السادال ان ادةأ المحد ا ء ضل ييأ الضسل هاتخءذ  .3

 :مدير الوحدة

 .الإشأاف الس ءشأ على ييأ الضسل دا ل المحد  .1
تسفيذ قأا ات ا ل  الإدا   ه    تاء  أ ده  ل إلى هكيل الكليل ل  مي  دال الس  س  هتسسيل  .2

 .البي ل
 .إعداد الخيط السأحليل الخء ل  ةل يل المحد  .3
 .إعداد ال اأ أ السسمي هالبيءلءت الده  ل الس ضلال  سيأ الضسل .4
اق أاح الًي ضءلل  ءلخبأات الس خةةل ل سفيذ  ضض الساء  ذات الةلل  ء  ةء ءت  .5

 .المحد 
 .اق أاح تضدة ت على  ضض تسمد ال ئعل  سء  عاح اةلعل الضسل هتيم أ ا دا  .6



 :أمين الكلية

 عجم هظيف    ه  ملى تسايل هعسء  المحد  ها ء ضل هدا   ض بأ ع ماا دائساء  ج الل سل  .1
 .الإدا ات السخ لفل  ءلكليل

 .تسفيذ تضليسءت هإ شءدات الل ءي السسبثال عن المحد  هالًل زا  تاء .2

 :رئيس لجنة الأزمات والكوارث )السلامة الميدانية(

 . قسء  ههاسء  السضءالال ةكد ان تما أ الض اءت الإ شءد ل هال عذةأ ل  ءل سسيح ا   ؤيء  ا .1
 .ا ء ضل تيبيح إعأا ات ا ان هالس ال  ج ا قسء  الإدا  ل هالسضءال هقءعءت ال د    .2
 .اأاعضل إعأا ات ا ان هالس ال  ءلسخءزي  .3
 .ال ةكد ان ي ال ال م ي ت الكاأبءئيل .4
هتغييل  ا ء ضل  سءدةح الإيضء ءت ا هليل  ج السضءال هالسد عءت هال ف يش علياء ده  اء .5

 .السماقص
 .اأاعضل عء ز ل هتماب هاخء ج اليما ئ  .6
 .ا ء ضل إعأا ات الس ال الخء ل  ةلءتيب الغءز .7
 .إعأا  تف يش ده ي على اضدات الإطفء  هال ةكد ان   حي اء .8
 .ال ف يش الده ي على حسفيءت العأ ح .9

 .ال ف يش على هل سل الإلذا   ج عسي  السأا ح هال ةكد ان عء ز  اء .10
 .ل الةيءلل الده  ل لسضدات الإطفء  هال ةكد ان كفء تاءا ء ض .11

 لجنة السلامة المهنية والإسعافات الأولية.رئيس 

 .إعداد البأااج المقءئيل هالض عيل للس ءكل الةعيل هالساسيل .1
 الخسءز أ هلكم هلء(  الييم  ههلفلملزا )هلفلملزاحء  حدهم ههب ل اثل   ج الةعج المعجل أ  .2
 .حء  حدهم كء مل لً قد  الله  جال ةكد ان هعمد الإاجءليءت السيلمبل للإيضء ءت ا هليل  .3
 .ال سسيح ا  ال اءت السخ ةل ه ء ل السس  فيءت لمض  آليل لكيفيل ال ضءال همسء  ا زال .4
 :تعدةد السخءطأ الساسيل ها اأا  السءت ل اساء لكل ان .5

 هع ء   ي ل ال د    هاضءهلم م  
 الي ب 



 لإدا  ينا 
  ( داءت اضءهلل -عسء  )حأ يل 

 –تم يأ هيءئل ا اءي  -تد  ب -إعداد  يل المقء ل هال عجم  ج السخءطأ الساسيل )تمعيل .6
 .ل ء  الإحءلل

 :رئيس لجنة التطوير والتوعية والإعلام

 .ال سسيح ا  هحدات إدا   ا زاءت  ءلكليءت ا  أى هال ءاضل .1
 .ش جل السضلماءت إل ء  امق  إلك أهلج للمحد  على .2
 .تعدةث ا   ء  ها ل يل على السمق    جل ده ي  .3
 .تس يل عسي  السماقف ال ج تُضد هزاءت  ج ي ل  ءص  ءلكليل .4
 .إعداد قءعد  تيءلءت حم  ا زاءت هالكما م السء ال هطأت اضءل  اء .5
 .للأزاءتتم يأ الدعم السضلماءتج لس خذي الاأا  للسسءعد   ج إ  ءد العلم  السسءي ل  .6
 .ا ء ضل هتس يم قسمات الًتةء  الخء ل  ءلمحد  .7
 .تم يأ السضلماءت ا يءييل عن ابسى الكليل هاأا ا  .8
 .تده ن اعءضأ اع سءعءت المحد  هحف اء .9

 .هض  ه قء   ماتف اليما ئ  ج هاءكن هاضعل .10
 .إعداد ايم ءت إ شءد ل حم  إدا   ا زاءت .11
 .الضسل  ءلسضءالإعداد ايم ءت تمعم ل حم  الس ال همسء   .12
 .إعداد ايم ءت إ شءد ل حم  الس ال  ج السعءضأات الضسليل .13
 .إعداد ايم ءت تمعم ل حم  الس ال  ج السعءضأات الس أ ل .14


